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Digitale	Akten	im	Landratsamt		Schwandorf

Ca.	145.000	Einwohner

Ca.	150.000	zugel.	Fahrzeuge

Landratsamt	Schwandorf

450	Arbeitsplätze
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Einsatz	Archivsystem	Landratsamt	Schwandorf

20172000 2004 20062005 2015 2016

• 2000	Erster	Kontakt	mit	Archiv	– Produkt	EasyArchiv	und	Regisafe	– Einsatz	zum	Verscannen	Fleischbeschaudurchschläge	und	erste	
Gehversuche	mit	einer	Ablage	nach	Einheitsaktenplan

• 2004	Aus	Platzmangel	wurde	Einsatz	einer	elektronischen	Akte	in	der	KFZ-Zulassung	notwendig	– Verfahrenseinsatz	Terminalserver	–
Wunsch	nach	vollwertigem	DMS	System	– Wechsel	zu	Optimal	System

• 2005	positiven	Erfahrungen	der	Zulassungsstelle	führte	zum	Einsatz	im	Führerscheinwesen

• 2006	fehlende	Ablagestruktur	– Platzmangel	– wieder	finden	von	Dokumenten	– Zusammenspiel	Fachverfahrensmodule	und	
Dokumentenablage	– Einsatz	im	Gesundheitsamt	– voll	Digital	vom	Eingang	bis	zum	Ausgang

• 2008	Aufbau	einer	Archivlösung	zur	Erfassung	von	Aktenabgaben	und	Ausleihvorgängen	in	der	Registratur.	DMS	Lösung	in	der	Registratur	
bereits	so	eingeführt,	das	künftig	aus	den	Fachbereichen	elektronische	Dokumente	direkt	nach	dem	Einheitsaktenplan	im	DMS	/	Registratur	
gespeichert	und	abgelegt	werden	können.	Vorläufer	der	„Schriftgutverwaltung“

• 2014	Neuer	Landrat	wünscht	notwendige	Dokumente	in	digitaler	Form	– Einsatz	der	Registraturlösung	mit	Aufbau	der	MobilApp

• 2015	Digitalisierung	Baubereich	mit	Schnittstelle	zwischen	ProSoz	Bau	und	OS-Archiv	– Volldigitaler	Arbeitsplatz	wie	Gesundheitsamt	– Vom	
Eingang	bis	zum	Ausgang	– Incl.	Verscannung	der	Baupläne	für	schnelle	Fachstellenbeteiligung

• 2016	Digitalisierung	Abteilung	Waffenrecht	– Jagen	– Fischen	– Ordnungswidrigkeiten	mit	Schnittstelle	zwischen	Xbase	von	Boll	und	Partner	
und	OS-Archiv,	Volldigitaler	Arbeitsplatz	wie	Gesundheitsamt	und	Baubereich	– Vom	Eingang	bis	zum	Ausgang	

• 2017	Ausbau	der	Schriftgutverwaltung	in	den	weiteren	Abteilungen	des	Landratsamtes	– Schaffung	einer	neuen	Schnittstelle	zur	
Digitalisierung	des	Posteingang	mit	einem	Fujitsu	N7100	Scanner.

2008 2014
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen

KFZ	Zulassung	– Schnittstelle	OK-Vorfahrt	AKDB	à OS	Archiv	(dateibasiert.txt)	18	Arbeitsplätze
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen

Führerscheinwesen	– Schnittstelle	Base	FS	Boll	und	Partner	à OS	Archiv	(dateibasiert.txt)	8	Arbeitsplätze
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen
Gesundheitsamt	– Schnittstelle	Octoware	Easy-Soft-Dresdenà OS	Archiv	(dateibasiert.txt)	23	Arbeitsplätze



Darstellung	der	einzelnen	Lösungen
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Schriftgutverwaltung	– mobile	Lösung	Landrat	– Registraturlösung	17	Arbeitsplätze
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen
Baubereich	– Schnittstelle	ProsozBau	– OS-Archiv	(WebService	– Bidirektional)	20	Arbeitsplätze
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Einführung	xBase

Amt	für
Verbraucherschutz,

Sicherheits-
angelegenheiten	und

Gewerbewesen

Jagdwesen Waffenrecht Fischereiwesen OWIG Gewerbewesen Katastrophenschutz Lebensmittelüberwachung

Darstellung	der	einzelnen	Lösungen
Waffen	– Jagen	– Fischen	- OWig	– Schnittstelle	xBase	Boll	und	Partner	– OS-Archiv	(WebService	– Bidirektional)	9	Arbeitsplätze

Was	ist	xBase?
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Blick	ins	Verfahren	xBase

Auswahl	Arbeitsbereich	Waff,	Jagd,	OWIG,	Fischerei
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Blick	ins	Verfahren	xBase

Integrierter
DMS	Client
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Blick	ins	Verfahren	Optimal	Systems

Arbeitsbereich	mit	den	Teilarchiven
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Blick	ins	Verfahren	Optimal	Systems
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen

Schriftgutverwaltung	als	Einsatz
in	Fachbereichen	ohne	Softwareeinsatz
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Darstellung	der	einzelnen	Lösungen

Dokumentenscanner	N7100
Arbeitet	direkt	in	Enaio!



Digitaler	Posteingang	mit	Scanner	Fujitsu	N7100	 TUI-Stelle,	Georg	Hoffmann

Die	Funktionen	des	Add-Ins	im	Detail	- Ticket

1.	Im	Aktenschrank	Schriftgutverwaltung	wird	bei	der
Akte	eine	Ticket-ID	generiert.
Dazu	ist	die	Auswahl	des	Scanner-Users	notwendig,
um	gezielt	den	Scanvorgang	an	einen	Scanner	zu	leiten.

2.	Nach	dem	>Klick<	auf	den	Button	Ticket	erzeugen,	werden
die	Informationen	über	Aktenzeichen	– Ablageort	zusammen
mit	dem	Scanner-User	in	der	Datenbank	OSDRT-SCANNER
abgelegt.

3.	Add-In	transferiert	über	Web-Service	Dokument
in	die	per	Ticket	angesprochene	Akte.
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Die	Funktionen	des	Add-ins	im	Detail	- Posteingang

1.	Auswahl	Posteingangsdatum 2.	Zuweisung	Rechtegruppe	für	Sichtbarkeit.

3.	Eingabe	Briefdatum	und	freie	Eingabe	Betreff

4.	Zuteilung	Dokumententyp

5.	Ablage	im	Posteingangsschrank
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Die	Funktionen	des	Add-Ins	im	Detail	- Barcode
1.	Generieren	einer	Barcodeliste	zur	Nutzung
in	den	elektronischen	Akten	– hier	Schriftgutverwaltung 2.	Anlegen	eines		-Dokuments	im	Aktenordner

Indexfelder	sind	bereits	befüllt	und	Dokument	klassifiziert!	

3.	Über	die	Funktion	Barcode	vergeben,	zieht	ENAIO	aus	der
Barcodeliste	den	nächsten	Code	und	ordnet	diesen	dem
Dokument	zu.

4.	Dokument	wartet	auf	Verscannung	über	Add-In
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Die	Funktionen	des	Add-Ins	im	Detail	- Barcode

1.	Barcode	vom	Aufkleberblatt	schneiden
oder	Aufdruck	auf	Anschreiben	in	Word



Ausbau	Landratsamt	Schwandorf

Digitale	Akten	im	Landratsamt	Schwandorf																																																																																					 TUI-Stelle,	Georg	Hoffmann

Im	Einsatz	

geplant

144	Arbeitsplätze
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Arbeitsplätze

im	Einsatz geplant offen

166	Arbeitsplätze


