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Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Einsatz Archivsystem Landratsamt Schwandorf

—
2000 2004 2005 2006 2008 2014 2015 2016 2017

* 2000 Erster Kontakt mit Archiv — Produkt EasyArchiv und Regisafe — Einsatz zum Verscannen Fleischbeschaudurchschldage und erste
Gehversuche mit einer Ablage nach Einheitsaktenplan

* 2004 Aus Platzmangel wurde Einsatz einer elektronischen Akte in der KFZ-Zulassung notwendig — Verfahrenseinsatz Terminalserver —
Wunsch nach vollwertigem DMS System — Wechsel zu Optimal System

e 2005 positiven Erfahrungen der Zulassungsstelle fliihrte zum Einsatz im Flihrerscheinwesen

* 2006 fehlende Ablagestruktur — Platzmangel — wieder finden von Dokumenten — Zusammenspiel Fachverfahrensmodule und
Dokumentenablage — Einsatz im Gesundheitsamt — voll Digital vom Eingang bis zum Ausgang

* 2008 Aufbau einer Archivlosung zur Erfassung von Aktenabgaben und Ausleihvorgangen in der Registratur. DMS Losung in der Registratur
bereits so eingefihrt, das kinftig aus den Fachbereichen elektronische Dokumente direkt nach dem Einheitsaktenplan im DMS / Registratur
gespeichert und abgelegt werden konnen. Vorlaufer der ,Schriftgutverwaltung”

* 2014 Neuer Landrat wiinscht notwendige Dokumente in digitaler Form — Einsatz der Registraturlésung mit Aufbau der MobilApp

* 2015 Digitalisierung Baubereich mit Schnittstelle zwischen ProSoz Bau und OS-Archiv — Volldigitaler Arbeitsplatz wie Gesundheitsamt — Vom
Eingang bis zum Ausgang — Incl. Verscannung der Baupladne fir schnelle Fachstellenbeteiligung

* 2016 Digitalisierung Abteilung Waffenrecht — Jagen — Fischen — Ordnungswidrigkeiten mit Schnittstelle zwischen Xbase von Boll und Partner
und OS-Archiv, Volldigitaler Arbeitsplatz wie Gesundheitsamt und Baubereich — Vom Eingang bis zum Ausgang

e 2017 Ausbau der Schriftgutverwaltung in den weiteren Abteilungen des Landratsamtes — Schaffung einer neuen Schnittstelle zur
Digitalisierung des Posteingang mit einem Fujitsu N7100 Scanner.




Darstellung der einzelnen Losungen

KFZ Zulassung — Schnittstelle OK-Vorfahrt AKDB = OS Archiv (dateibasiert.txt) 18 Arbeitsplatze

KFZA060K - Komplettauskunft Ubersicht

Aktuelles Kennzeichen: SAD-S99
letztes bisheriges Akz R-OT3496
m Stat  Ansicht | Ordner |
Vorginge Bennter giiltig (von - bis) L E @ Datenblatt ansehen. =4 Varianten @’ Historie :K = 7 Notiztext bearbeiten | <kein Filter> + ¥ Ansicht
" " = - - —4 Dokument ansehen ! Einchecken i Objektinformationen i In Notiz suchen A Aktualisieren % Hoch
NO Notizfunktion singerer 11.06.201510:15 - .. Neu  Offnen Datenblatt @ ) o ! toschen)| [ Notizen| = ~ '
UAUmschreibung von auRerhalb mit Halterwechsel |schwarzguenter 30.06.2011 1348 - 11.06.20151 Nv bearbeiten [%‘ Dokument bearbeiten DM; cZ)l:Jr.u:tnehmen ® Elektronische Signatur anzeiQEnN Tzsfuchk:aufheben » Unterbrechen -
eu e otizfunktionen iste
RE Reservierung schwarzguenter 30.06.2011 13:47 - 30.06.20111 L
Suchleiste ! X ste-KFZ X 9 |Ordner -KFZ(SAD-XR1-IJT152E... X [=|Trefferliste -KFZ X & | Ordner -KFZ(SAD-XR1-IMZG6... X [=]Trefferliste -
v PROFILKFZ El‘ gﬁ‘ 8 ‘ O ] Obj... [ Erstelldatum I Belegtyp Bemerkung
AKZ: SAD-S99 Halter:|Singerer e Belege  27.04.2016 ig
Fz-Status: 1zugelassen ZB2/bish.ZB2:|\DW385031 0wz Belege  2912.2015 sonstiges
glltige ZB1: ISchadstoﬁgruppe 4 (grin) @] Belege a Belege  30.06.2015 sonstiges Jinglingverlag
o ot Belege  12.06.2015 sonstiges Hauptzollamt
Daten: b Belege  03.06.2015 sonstiges ZBI NAB-FD99
- Belege  27.05.2015 sonstiges Versicherungsauskunft
i Halterdaten
A!d"/:rsuac:e a Belege  04.05.2015 sonstiges DK-Dokumente
gang [ea] Belege  30.04.2015 sonstiges TK
Archivsuche zu AKZ Belege  28.04.2015 sonstiges SAD-T526/Mehltretter
_ Belege  24.04.2015 sonstiges §23 StVZO/Mtalien Tag d.Erstz
R Belege  06.03.2015 sonstiges Liste fir KPI Amberg/GrieBh
= EU-Technik-Bemerkungen Belege  04.03.2015 sonstiges niederlIdentitatsnachweis
Belege  04.03.2015 sonstiges Komplettauskunft SAD-TP2(
Vorherige Nachste Auskunft Belege  02.03.2015 sonstiges Schr.an franz.Beharde/SAD-|
Druck D-a-tenmaske Da_tenmaske ZEVIS-ZW OK Belege  23.02.2015 sonstiges Vollmach + SEPA
= Belege  16.02.2015 sonstiges Kaufvertrag Reiger/Kroatien
Belege  04.02.2015 sonstiges Merkblatt Faschingszug
— — = [ea] Belege  02.02.2015 sonstiges ABE SAD-GS4
_"J EDV - Editor Belege  29.01.2015 sonstiges Fahrzeugpapiere NEN-OAS8:
Datei Bearbeiten Format | Ansicht | ? Belege  16.01.2015 sonstiges Reg.Opf. Schmid Florian/Pir:
Belege  07.01.2015 sonstiges Dokumente fir Frankfurt/Oc¢
Belege  27.11.2014 sonstiges Gebiihren fir WeiB
Belege 11.11.2014 sonstiges ZBI/ZBIl/Bierschneider
Belege  27.10.2014 sonstiges Sepa/Unterschrift Fzgh.
Belege  13.10.2014 sonstiges E-Mail/Kostenrechnung Igl
/€3 8|0 | Objekt | Notiz | Spaltel | Spalte2 | Spalte3

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf

TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Darstellung der einzelnen Losungen

FUhrerscheinwesen — Schnittstelle Base FS Boll und Partner = OS Archiv (dateibasiert.txt) 8 Arbeitsplatze
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Darstellung der einzelnen Losungen

Gesundheitsamt — Schnittstelle Octoware Easy-Soft-Dresden—> OS Archiv (dateibasiert.txt) 23 Arbeitsplatze
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Darstellung der einzelnen Losungen

Schriftgutverwaltung — mobile Losung Landrat — Registraturlosung 17 Arbeitsplatze
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Darstellung der einzelnen Losungen
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Fot g % Bauakte Rechtsmittelverfahren_Genehmigung - g g
@[ Fotos S 3 echtsmittelverfahren_Genehmigung D Regist Rechtsmittelverfah Geneh
= Entscheidung n Register b G Bautberwachung - egister echtsmittelverfahren_Geneh...
{1 Bescheid_Schreiben . D Register Bautberwachung
B o . Dokument b [} Statik - . .
£3 Plne genehmigt ] Register  Statik
{71 Kostenrechnung_Bautafel ZU_e [ Email D Dokumente - N
=47 Rechtsmittelverfahren_Genehmigung EH Flurstiick D Register Dokumente
~[Z] Rechtsmitel o B - Flurstick 1 Altendorf ~
“[ Stellungnahmen S v Z = StraBe Altendorfer Str. 1 Altendorf
[ Abschluss PDF Viewer
{7 Sonstiges
B4 Bauiib hung &

TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Darstellung der einzelnen Losungen

Waffen — Jagen — Fischen - OWig — Schnittstelle xBase Boll und Partner — OS-Archiv (WebService — Bidirektional) 9 Arbeitsplatze

Was ist xBase?

Amt fir
Verbraucherschutz,
Sicherheits-
angelegenheiten und

Gewerbewesen

I I I I : I I |

—i

'

xBase.Client

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Blick ins Verfahren xBase

) Startmeldung - xBase - o

::)\ ol i)
o PSS —————
Start  Datensatz  Einstellungen o @

D L 1 5 1
, ; « ] i o 5 | A | 4

Startseite Zurlck | Aktualisieren

Bearbeiten Transaktion Dokument
@« Tamsakeon swaen »swrmecns AUSWaAh| Arbeitsbereich Waff, Jagd, OWIG, Fischerei
Landratsamt Schwandorf
Sachbearbeitung Waffen Willkommen Sepp Test.
Waffenrecht Aktuelle Informationen am 30. Mai 2016 22:08
Personen v tus NWR Portal
[ Ubersicht Person [0 30.05.2016  Hinweis AZR Fachbereich:

[ Person bearbeiten
[ Liste Personen

Sehr geehrte Damen und Herren,

durch die Vielzahl von Auskiinften, DatenpflegemaBnahmen und Vorgangen mit Begriindungstexten im Auslanderzentralregister (AZR) erfolgt deren Bearbeitung durch das Bundesverwaltungsamt augenblicklich nicht immer in der iblichen Zeitspanne.

7] Person erfassen Eilbedurftige Auskiinfte zum Inhalt von Verfugungstexten ergehen weiterhin kurzfristig.
Organisationen » Wir bitten dies zu beriicksichtigen, bevor Sie Riickfragen zum Sachstand stellen. Vielen Dank.
Waffen ~ e .

Thr NWR-Kennwort ist giiltig bis 30. Mai 2036
Allgemeine Kontakte ~
Suche / Berichte -~
NWR ~

@' H 4 P g ‘@ Startmeldung 3| = E weiter

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann und Michael Faltermeier



Blick ins Verfahren xBase

Dokumente - xBase - | &

Einstellungen s @

BN 5
® A ’ 2z « ni 7 e =Y
K » @ | “ = 15 ¥ | E ¥ |

Startseite Zurlck | Aktualisieren

Bearbeiten Transaktion Dokument

Transaktionen @ Person 11869 » Herr Landratsamt Allgmein - Info
Person ID Wackersdorfer Str. 80 » zustandige Behorde LRA Schwandorf
Stamm ID 92421 Schwandorf Zustandigkeitsstatus Aktenfiihrung in Behorde
& Gruppen verkleinern E& ) @ Satz 1/31
2= Gruppen erweitern
Spalten Excel CSV XPS | Drucker
Anzeige Gruppen Ausgabe
Dokumente und Dateien
@ Titel Beschreibung 4  [f |Ersteltam  Geandertvon Geandert am 1=
= Vor 3 Wochen (09.05.2016..15.05.2016) (7)
" GewO - Widerruf einer Bewachungserlaubnis [ [] 09.05.2016 Guder Christian 09.05.2016 11:59:03
Hier sind keine weiteren ™ Gew0 - Lebensmittel-Risiko, Schnellwarnsystem [ [ 09.052016 Guder Christian 09.05.2016 11:59:00
Transaktionen verfiighar —
™ GewO - Gaststattenldrm, Sperrzeitverlangerung, Freis... [[] [] 09.05.2016 Guder Christian 09.05.2016 11:58:58 I nt e ri e rt e r
" GewO - Uberlegung zur Starkung des behdrdlichen V... [l [[] 09.05.2016  Guder Christian 09.05.2016 11:58:55 g
.o
= GewoO - Verbindliche Herkunftskennzeichnung im EU-... [] [ 09.052016 Guder Christian 09.05.2016 11:58:53 D M S CI ient
1: Strafanzeige Hering Valerij, geb. 17.03.1965 BY3113-00378-16-5 O [[] 09.05.2016  Guder Christian 09.05.2016 11:24:48
™ Das Betreten Befahren fremder Revierein)agdausriist... [[] [] 09.05.2016 Guder Christian 09.05.2016 09:20:48
= Letzten Monat (10)
™ Mitpachter scheidet durch Tod aus dem Jagdpachtver... E-Mail der Regierung - Rechtsauffassung des Minister... [] [[] 28.04.2016 XBASE20S 28.04.2016 15:38:52
@5 Gebiihren fiir Abschussplan Rehwild [ [ 28.042016  Guder Christian 28.04.2016 07:27:14
™ Satzungsrecht 1983 bis 1984 Einfiihrung der Satzung... O [[] 26.04.2016 Guder Christian 26.04.2016 08:52:21 -
™ Fund von ausgesetzten Entenkiiken im Landkreis Sch... O [7] 06.04.2016  Guder Christian 06.04.2016 08:10:48
300 m Katzen und Hunde O [7] 01.04.2016  Guder Christian 01.04.2016 12:11:16
= Abpostille O [[] 01.04.2016  Guder Christian 01.04.2016 11:35:22
ML 14011A-A-aw.\arhiccsituation im Raraich Dilchai | 1 n1na2n1A  Gudar Chrictian 0104 201A 11:25:20 E
‘I:l Hier klicken, um ein neues Dokument hinzuzufiigen
- | K4 » % g4 | @ Dokumente zur Person Sepp Test 02.03.2016 17:28:11 a- | Ak weiter

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Blick ins Verfahren Optimal Systems

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Blick ins Verfahren Optimal Systems

Datenblatt - Person - Allgmein - Info &

P

Datenblatt - Person - Allgmein - Info

‘@ Waffenakte |~ Ordner-Basisparameter

ID (11869 |
At |Pefson | i‘
Vomame/Zusatz ILmdasartl I ’E‘
Name [Algmein - Ifo (B
Gebutstag | €3

Adresse

Strale |Wackersdorfer Str. H§§‘ |80 I

PLZ == \ Ort |Sohwandorf | E‘

Vo ST
P RIT

4436683-32c3-4502-Iafc-5ab6d436ch 66 |
XBase-Objekttyp |nwrperson |

OEEP0E OrE e

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf

&> Waffenakte Dokument Dokument-Basisparameter

~ Zuordnung
Objekt | |IE
R S Zgorn |
S Fachotets tnden
 Zugeordnete Fachobjekte
| Objekt | Obie
L]Petson: Hem Landratsamt Allgmein - Info, Wackersdorfer Str. 80, 92421 Schwandorf 44a66

< ] »

Verschlagwortung | E-Mail Felder

Bezeichnung IN:n.ndmgvm Jagdbeziken l ‘E
Kommentar NIEE

Schidsselworte | Abundung | =

oriineifoIFaIse |‘§§‘

Name |Abrundung von Jagdbezirken. | \E

Kategorie |digitalisiefte Unterlagen | \E

Dateityp = Erteldotum (03032016 122327 | a»

XBase-ID lef612723-1f63~4b42—9582b054e1d505 |

[ ]verschoben
Primarobjekt |Person: Her Landratsamt Allgmein - Info, Wackersdorfer Str. 80, 92421 Sct|
Pomsctia T [wrpsson | Prmila 0 [Mogs15 52034259
CIEIERBE « » [lspechen | Abbrechen

TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Darstellung der einzelnen Losungen

EeE- TREFFERLISTE
START ANSICHT TREFFER
9 F [%, ) Offnen -~ 5 Notiz & = @ (=) ) Aktualisieren [ Exportieren ~ C)(.‘ ® Wiedervorlegen F‘
A e < Léschen = Favorisieren : E ® 1S Drucken E Abonnieren o) [\@ Notiz
Standort Indexdaten = Weitere ~ ER Kopie erstellen ® Archivierung ~ E-Mail Anwendung Zwischenablage Volltext
Offnen Bearbeiten Aktionen Liste Exportieren Teamarbeit Durchsuchen
Navigation 1 x Inhaltsvorschau
=] Trefferliste - Schriftgutverwaltung - 0 x
4 I__[j Schriftgut B0 obiekt Termind . . . .
jel ermindatum Terminuhrzeit Aktenzeichen Teilaktennummer Aktennummer Vorgangsname
/7 Schriftgutverwaltung ¢  Schriftgutverwaltung 0472.06 Allplan
[5] Dokument 5%  Schriftgutverwaltung 0472.06 Optimal Systems DMS OS-Archiv Enaio
[ E-Mail s  Schriftgutverwaltung 0472.06 OK-Vorfahrt AKDB
@ Schriftgut - Adressen %%  Schriftgutverwaltung 0472.06 Prosoz14Plus Prosoz Herten
& Schriftgut - Mitarbeiter Schriftgutverwaltung 0472.06 Sachko AKDB
&} Schriftgut - Rechte 7%  Schriftgutverwaltung 0472.06 BASE FS Boll und Partner
3%  Schriftgutverwaltung 0472.06 XBASE Waff/Jagd/Spreng/OWIG Boll und Partner
3¢  Schriftgutverwaltung 0472.06 AIDA Zeiterfassung . .
St nang wras Schriftgutverwaltung als Einsatz
Schriftgutverwaltung 0472.06 OK-PWS AKDB
Schriftgutverwaltung 0472.06 OK.FIS AKDB . . .
St o in Fachbereichen ohne Softwareeinsatz
i  Schriftgutverwaltung 0472.06 Session Living Data AKDB
3%  Schriftgutverwaltung 0472.06 MIGEWA MoKomm
3¢  Schriftgutverwaltung 0472.06 ProsozBau Prosoz Herten
5%  Schriftgutverwaltung 0472.06 Stranger Beister Software
3 Schriftgutverwaltung 0472.06 Kassenautomat GHT
Schriftgutverwaltung 0472.06 Octoware Easy-Soft
Schriftgutverwaltung 0472.06 Schulweg EDV Giintner
77  Schriftgutverwaltung 0472.06 Wasserrecht PP-Software GmbH
3%  Schriftgutverwaltung 0472.06 OK-Wahl AKDB
Schriftgutverwaltung 0472.06 VMS-Verkehr EDV Dr. Haller
Schriftgutverwaltung 0472.06 AutoCAD VESTRA AKG
Schriftgutverwaltung 0472.06 Avance
Schriftgutverwaltung 0472.06 ProsozSoz Porosz Herten
Schriftgutverwaltung 0472.06 ProsozW Prosoz Herten
7%  Schriftgutverwaltung 0472.06 Firma und Verein v
< > o - +
Objektsuche Eeted Liste filtern B 1456 Detailvorschau

Eingangskarbe
NEDC 9 = © G 14002017 @~ ) |HOFFMANN v| &, Listefiltern
[4h)§3/@|[3|? | Objekt |Datum |Zeit |Vorgelegtvon Anmerkung

Es gibt fir diese Ansicht keine Eintrage.

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Darstellung der einzelnen Losungen

= 8E- TREFFERLISTE enaio
ENAIO START ANSICHT TREFFER
9 r . %) Offnen % Notiz (% = (@) (=] ) Aktualisieren [} Exportier
‘A d < Loschen =5 Favorisieren ’ ~—~ E ® 1= Drucken
Standort Indexdaten = \Weitere ~ ER Kopie erstellen ® Archivierung ~ E-Mail Anwendung Zwischenablage
Offnen Bearbeiten Aktionen Liste Exportier
Objektsuche *xXlm Ordner - Posteingang(12.02.2017 - )
p [ Kreista A
'9 [t/§3| @ |[J| Objekt Posteingangsdatum Bearbeiter Briefdatum
1 ¢B Posteingang
@ Schriftgut - Adressen 90 Dokument 18.08.2017 ABT1_SGB12_123(G) 18.08.2017
& Schriftgut - Mitarbeiter
A Dokumentenscanner N7100
Az S‘t-:hriftgutvenﬂaltung 3|3 Objekt Datum Notiz
= Ausleihe v ustamguny vrwrwur . . . . I
(B Register @ Posengeng 1072017 Arbeitet direkt in Enaio!
5. Aktenbeteiligter ¢l Posteingang 12.07.2017
[ Aktennotiz ¢l Posteingang 19.07.2017
Ausleihprotokoll ¢l Posteingang 20.07.2017
[£) Dokument B ¢l Posteingang 03.08.2017
[ E-Mail ¢l Posteingang 10.08.2017
2 Vorgangsverknipfung ¢f  Posteingang 17.08.2017
% Wiedervorlage ¢l Posteingang 18.08.2017
b [ Sozialamt v Bereit Liste filtern B EEE
P f I 1

= e . . 1 Ll n n
[OlJENSIT LN Navigation <

Eingangskérbe

2 B : 9 = O 5 14092017 @~ HOFFMANN v| &, Listefiltern

B|§5/& || ? | Objekt |Datum |Zeit |Vorgelegtvon Anmerkung

Es gibt far diese Ansicht keine Eintrage.

® Wiedervorlage Abonnement [“[—\ Abonnierte Objekte [ Abonnierte Anfragen

Bereit

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf

TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Die Funktionen des Add-Ins im Detail -

[ Indexdaten - - - 0472.06 - - - ScannerTest] - 0472.06-2017/002275 - ABT... i {,@
/ Schriftgutverwaltung I [, Ordner-Basisparameter :
Vorgangsdaten
Verfassung, Allgemeine Verwaltung\Organisation, Zentrale A Ticket 005 -
Dienste\Elektronische Datenverarbeitung, Informations- und v |005
Vorgangsname l ScannerTest1 l 156 Ticket 005
Status = Ersteldatum pRkUments (21 i -
. L 222 A e
Temindatum : = Teminuhrzeit |: P D p S S
Erganzende ‘825 e SRS R T
Bemerkung lecg
Organisationseinheit ) ' _ q o _ a
— 2. Nach dem >Klick< auf den Button Ticket erzeugen, werden 3. Add-In transferiert liber Web-Service Dokument
die Informationen (iber Aktenzeichen — Ablageort zusammen in die per Ticket angesprochene Akte.
5 Standort | @ Regitraur | & Ausishung | ] Satstke | (3 Scamer | (G dem Scanner-User in der Datenbank OSDRT-SCANNER
abgelegt.
[ Ticket I6schen
verwaltung( - - 0472.06 - - - ScannerTest1 - 0472.06-2017/002275 - ABT1_SGB12_123(g) - ABT1_S 123(g) - in Regist...
[J Standort | @l Registratur | @ Ausleihung | [E] Statistik (@ Scanner .
- ScannerTest1 - 0472.06-2 [ty €2 & []| Objekt Beschr./ Auftr. Nr. Typ A
Benutzer ’TUISCANNER | [= O Dokument test Anzeige
Ticket [005 | Ticket erzeugen (=] - Dokument Rechnung
Autom a7
[ Ticket loschen K- ool
"\ Dokument
1. Im Aktenschrank Schriftgutverwaltung wird bei der 0o Dokument
Akte eine Ticket-ID generiert. O ¥\ Dokument e
Dazu ist die Auswahl des Scanner-Users notwendig, o Dokument
um gezielt den Scanvorgang an einen Scanner zu leiten.

Digitaler Posteingang mit Scanner Fujitsu N7100 TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Die Funktionen des Add-ins im Detail -

Serg—— oo
Ziel auswahlen 4‘@ Ziel auswihlen ST =
Gruppen ABT1_SGB12_123(G)
Posteingang ‘iré.09.2‘017 & Posteingang [19.00.2017 7 Betreff Dies ist ein Testdokument 2
Gruppen ABT1_SGB12_123(G) Gruppen [ABT1_SGB12_123(G) - Art sonst. Schriftverkehr : : |
: — = ; ABT1_SGB12_123(G) : R
Briefdatum  [19.09.2017 i Briefdatum |\ 11 sGB12_123_SCHULUNG(G)
- - ASV USER(G) 3. Eingabe Briefdatum und freie Eingabe Betreff
Betreff Betreff L aans
oA = i iSTANDARD(G) 3 4
Art |Rechnung : Art 'Rechnung e qlw]e r t z u i o P u ged
a s|d]| flag]lh{|]j k I o
1. Auswahl Posteingangsdatum 2. Zuweisung Rechtegruppe fiir Sichtbarkeit. :
2y /| y]l x| c]v]b]n]|m]a s . |8
— I STANDORT
START  ANSICHT ORDNER . Vel :
- 9 ,
SchlieBen Weiter ™) Objekt ~ X _ ¥ Offnen
E@Scannen - Q 5 D Laschen £ = Seiten trennen = Favorisieren ~ =
Standort Indexdaten Inhalt (S Weitere~ E@ Kopie erstellen @ Archivierung ~ E-Mail Anwendung Zwischenablage
Ziel auswihlen | Offnen Bearbeiten Aktioner
Objektsuche /%
[ Register . -
J AktennOtiz E Treﬁerhne : pOStEIngang
e RO AN e [ Belege l@ 3| Objekt Datum Notiz
Posteingang 119.09.2017 i [ E-Mail ¢f  Posteingang 12062017  test
G e [ Officebeleg b Posteingang  13.06.2017
ruppen SGB12_172”37(7(E) G p [ Kreistag ¢l Posteingang 14.06.2017
1 p ¢ Postei ; = N
4. Zuteilung Dokumententyp 5417 R - @ Posteingang | [ Ordner - Posteingang(19.09.2017 )
o 2 . : @ Posteingang [0/83| @ || Objekt Posteingangsdatum Bearbeiter Briefdatum
i & @ Schriftgut - Mitarbeiter 1] Posteingang o Dok t 19.00.2017 ABT1.SGB12.123(G) 10.00.2017
Betreff § Schriftgut - Rechte @ Posteingang |2/ okumen g -SGBl1Z e
= S oy = 4 7 Schiftgutvenwaltung © porenaing |3 © Dokument  19.09.2017 ABT1_SGB12_123(G) 19.09.2017
Art Rechnung . - Ausleihe Lr’ - 9 130 Dokument  19.09.2017 ABT1_SGB12_123(G) 19.00.2017
i (3 Register “;’ p°5tef"9“9 30 Dokument  19.09.2017 ABT1_SGB12_123(G) 19.00.2017
= Y 5 Fosiengang 13 0 Dokument  19.00.2017 ABT1_SGB12_123(G) 19.00.2017
Werbung & enbeteiligter ¢l Posteingang
sonst. Schriftverkehr L) Axtennotiz ¢ Posteingang
Einladung g:ilj::::mm" 7] gOStEinsans
a7} osteingang H :
3 E-Mail N 5. Ablage im Posteingangsschrank

SchlieBen Weiter

Digitaler Posteingang mit Scanner Fujitsu N7100

2 Vorgangsverknipfung ¢l Posteingang
% Wiedervorlage
b [ Sozialamt

b [ Veterindrwesen

¢l Posteingang
¢fi  Posteingang

Bereit

TUI-Stelle, Georg Hoffmann



Die Funktionen des Add-Ins im Detail - “arcoce

= Neu
Dokumem I
- 0 X Dokumentdaten
& Schrftqut - Mtarbeiter | [ Orcner-Basisp T [Alg. Schrftverkehr
Personendaten  Barcodeliste IScamer' Ri'tr?d‘l l:lr/ Testdokument -
Miarbeiterdaten fir Barcodes 2
Abteiungskirzel [ | Z2 Nutzedirel [ | Z2 laufende Nr. == Ersteller [HOFFMANN | IEE
- Datum * Fomat [ | =
Barcodeliste {9 Adressat T Barcode |§‘.°Dateiwandlung
| | (00081 | [o00s7 | loon3 | BarcodeScan
(00086 | (00082 | [000s8 | [o0114 | Bitte vergeben sie einen neuen Barcode und kleben anschlieRend den
(00067 | o003 | [oo0se | [oois I e e o B e oot Sammasbionet
[ | [oooe | (00100 | [oot16 | neuen Barcode vergeben Barcode (00066 |
(00089 ] (00085 ] [o0101 ] [00117 J
(00070 ] [oo086 | [00102 ] [o0118 ]
[00071 ] (00087 ] [00103 | [oo119 ]
[00072 ] [oo088 | (00104 ] [00120 |
(00073 | (00089 ] [o0105 ] [om21 ]
(00074 | (00090 | [o0106 | (00122 ] Il Speichem  Abbrechen
[00075 | [00091 | [o0107 | [00123 |
(00076 ] [00092 ] (00108 ] [00124 ]
[ooo77 | o003 | (o009 | lom25 | erwaltung( - - 0472.06 - - - ScannerTest! - 0472.06-2017/002275 - ABT1_SGB12_123(g) - ABT1_SGB12_123(g) - in Regist... —
ozt | loooss | [oono | Loz l ScannerTest1 - 0472.06-2! |a|g§|.g |D| Objekt
o | [0 | [ | [ | je | Beschr./ Auftr. Nr. |Typ
(60680 | (00 | [0z | [0z | lo] Dokument test Anzeige
= - Dokument Rechnung
] - Dokument Testdokument Allg. Schriftve
nreeeeEd I Speichem  Abbrechen ° Dokument
(o] Dokument

Digitaler Posteingang mit Scanner Fujitsu N7100 TUI-Stelle, Georg Hoffmann




Die Funktionen des Add-Ins im Detail -

(o] Dokument

(o] Dokument

(o] Dokument

[e) Dokument

(A S| D

00066

ARG

= O Dokument

Inhaltsvorschau

(IO

00067 00068

Ziel auswiahlen
RO 1111171111771 1111111

1. Barcode vom Aufkleberblatt schneiden

oder Aufdruck auf Anschreiben in Word
00071 00072

Barcode 00066

Schriftgutverwaltung

Dokument1 - Word

enaio®  enaio®-Erweiterun,

Arial

=2l T AaBbCcDc Aa
=== ’gv Y v B . 1 Standard | TK Schrank

Zwischenabl... & Schriftart [ Absatz [} Form

Emffge"‘. FKU-aex,x A-¥-A- =

o P2 e 20 3 e 4 5 g 61 T 8.1 91 1001 Ao q 1200 130

Umfrage Tuistelle
Sachgebietsleitung gibt Meinung ab
Information Biotopkartierung
BarCodeTest

Testdokument

Test

Dies ist ein Testdokument zum Scannen Gber Barcode!

Antrag
Stellungnahme
Allg. Schriftverkehr
Allg. Schriftverkehr
Allg. Schriftverkehr
Allg. Schriftverkehr

]

Dokument Dokument

B S )

T —

00066

- Dies ist ein Testdokument zum Scannen tiber Barcode!

SchlieBen

Weiter

Digitaler Posteingang mit Scanner Fujitsu N7100

TUI-Stelle, Georg Hoffmann




Arbeitsplatze

A,

166
: 48%

®im Einsatz = geplant ® offen

[ Im Einsatz | 144 Arbeitsplatze
| geplant | 166 Arbeitsplatze

Ausbau Landratsamt Schwandorf

<&

Landratsamt

Verwaltungsgliederungsplan

Stand:

Schwandex=- 1. Oktober 2015
Landrat
| Biiro des Landrats |
1.0 - Abteilung 1 2.0 - Abteilung 2 3.0 - Abteilung 3 4.0 - Abteilung 4 5.0 - Abteilung 5 6.0 - Abteilung 6
Zentrale Kommunale und Bau und Offentliche Sicherheit und Gesundheitsamt Umwelt
Angelegenheiten soziale Immissionsschutz | Ordnung, Verbraucherschutz staatlich anerkannte
Angelegenheiten und Veterindgramt Beratungsstelle fiir
Sc haftsfragen
Al 11 21 Sl 41 610
Touristik Personalverwaltung Kommunale Immissionsschutz Amt fiir Verbraucherschutz, Team Wasserrecht
Angelegenheiten und Abfallrecht Sicherheitsangelegenheiten und Bodenschutz
und Gewerbewesen
A2 12 22 32 42 620
Kreisrechnungspriifungsamt |  Hauptverwaltung und Staatliche Bauaufsicht, Ausldnderwesen Team Gartenbau
kommunale Rechnungspriifungs- Bauleitplanung,
Abfallwirtschaft stelle Denkmalschutz
A3 13 23 &3 630
Kommunale Gleichstellungs- | Finanzverwaltung und Sozialwesen Verkehrswesen, Strafen- und Team Naturschutz
stelle, kommunale Schiilerangelegenheiten Wegerecht
Behindertenbeauftragte
A4 14 24 44
Biiro fiir Kreis- und Hochbau Kreis jugendamt Personenstandswesen,
Regionalentwicklung Betreuungsstelle
15 45
Tiefbauverwaltung Veterindramt

Digitale Akten im Landratsamt Schwandorf

TUI-Stelle, Georg Hoffmann




